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PROCESO, EQUIPO O ÁREA DE TRABAJO:   

TEMA DE LA REUNIÓN:    

FECHA:  

 

ORDEN DEL DÍA Y/O DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

 

ACUERDOS Y COMPROMISOS DE ESTA REUNIÓN 

ACUERDO /COMPROMISO RESPONSABLE FECHA LÍMITE EVIDENCIA ESPERADA 

    

    

    

    

    

    

Nota: Agregue cuantas filas sea necesario. 
 

NOTA, ACLARACIÓN O COMENTARIO 
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PARTICIPANTES 

NOMBRE PUESTO O AREA FIRMA 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Nota: Agregue cuantas filas sea necesario. 
 


