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Objetivo Alcance

Facilitar al alumno el tramite de solicitud de registro de | Desde el tramite de pago de derechos de titulacion, solicitud
titulo y expedicion de cédula profesional ante la|en lineade registro de titulo en Sistema Integral de Registro
Direccion General de Profesiones (DGP). del Ejercicio Profesional (SIREP) hasta la entrega de

documentacién de titulacién a Servicios Escolares.

IMPORTANTE: Antes de iniciar tu registro en linea debes realizar el pago de derechos en cualquier institucion
bancaria del registro de titulo y expedicion de cédula ante la Direccion General de Profesiones, asi como la
compulsa de documentos para la revision y devolucién de los mismos:

Los formatos para el pago se encuentran en la pdgina de la universidad en el apartado Alumnos ->
Titulacidn y deberdn ser elegidos y pagados especificamente para el nivel de trdmite correspondiente ya

que de pagar con la cadena equivocada el expediente sera regresado por DGP.

Para continuar con el tramite de registro de titulo en linea debes tener la siguiente documentacidn a la mano:

e Los comprobantes de pagos de derechos de trdmites antes mencionados: registro de titulo y expedicién
de cédula ante la Direccidon General de Profesiones y el pago de compulsa de documentos.
e Tu Clave Unica de Registro de Poblacién reciente (CURP), la puedes consultar en:
https://consultas.curp.gob.mx/
e LaClave de la Universidad Tecnolégica de la Zona Metropolitana de Guadalajara: 140226
e La Clave de la carrera que cursaste:
CLAVE | CARRERA DESC. CEDULA
621454 COMERCIALIZACION TEC. SUP. UNIVER. EN COMERCIALIZACION
620414 DESARROLLO DE NEGOCIOS AREA LOGISTICA Y TRANSPORTE TEC. SUP. UNIVER. EN DESARROLLO DE NEGOCIOS AREA LOGISTICA Y TRANSPORTE
509419 DESARROLLO DE NEGOCIOS AREA MERCADOTECNIA TEC. SUP. UNIVER. EN DESARROLLO DE NEGOCIOS AREA MERCADOTECNIA
514404 ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA INDUSTRIAL TEC. SUP. UNIVER. EN ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA INDUSTRIAL
122402 ENERGIAS RENOVABLES AREA CALIDAD Y AHORRO DE ENERGIA TEC. SUP. UNIVER. EN ENERGIAS RENOVABLES AREA CALIDAD Y AHORRO DE ENERGIA
122403 ENERGIAS RENOVABLES AREA ENERGIA SOLAR TEC. SUP. UNIVER. EN ENERGIAS RENOVABLES AREA ENERGIA SOLAR
516360 INGENIERIA EN DESARROLLO E INNOVACION EMPRESARIAL LICENCIATURA EN INGENIERIA EN DESARROLLO E INNOVACION EMPRESARIAL
120302 INGENIERIA EN ENERGIAS RENOVABLES LICENCIATURA EN INGENIERIA EN ENERGIAS RENOVABLES
514371 INGENIERIA EN MECATRONICA LICENCIATURA EN INGENIERIA EN MECATRONICA
INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y . ; . .
520374 COMUNICACION LICENCIATURA EN INGENIERIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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456301 LICENCIATURA EN PROTECCION CIVIL Y EMERGENCIAS LICENCIATURA EN PROTECCION CIVILY EMERGENCIAS

615382 LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO TURISTICO LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO TURISTICO

509416 MECATRONICA AREA SISTEMAS DE MANUFACTURA FLEXIBLE TEC. SUP. UNIVER. EN MECATRONICA AREA SISTEMAS DE MANUFACTURA FLEXIBLE

411417 PARAMEDICO TEC. SUP. UNIVER. EN PARAMEDICO

601419 TECNOLO. DE LA INFORMACION Y COMUNICACION AREA TEC. SUP. UNIVER. EN TECNOLO. DE LA INFORMACION Y COMUNICACION AREA
MULTIMEDIA Y COMERCIO ELEC. MULTIMEDIA Y COMERCIO ELEC.

21456 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUN. AREA REDES Y TEC. SUP. UNIVER. EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUN. AREA REDES Y
TELECOMUNICACIONES TELECOMUNICACIONES

601408 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION AREA TEC. SUP. UNIVER. EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION AREA
SISTEMAS INFORMATICOS SISTEMAS INFORMATICOS

615424 TURISMO AREA HOTELERIA TEC. SUP. UNIVER. EN TURISMO AREA HOTELERIA

* Recuerda verificar que los datos de tu solicitud estén correctos, ya que de tener algln error se debera realizar un
pago adicional a la DGP de $163.00 por el concepto de correccién a la base de datos.

PROCEDIMIENTO DE CAPTURA DE SOLICITUD EN LINEA

1. Ingresa a la siguiente direccidn: https://sirepve.sep.gob.mx

Da clic en el botén de “Captura de solicitud”.

| souciTup |

=

“

La Direccion General de Profesiones (DGF) pone a su disposic

- Ado:

Captura de solicitud |tjyio y expedician de cédula profesional par:

3. Cuando termines de leer las politicas de privacidad, dar clic en “Cerrar”.

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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Politicas de privacidad

Politica de Proteccion de Datos Personales

De conformided con lo dispuesto en los articulos 62, fraceibn segunds de ke Constituion Politiea de los Estados Unidos Mexicanos, 3, fraccion II
y X, 4, fraccion Il 13, fraccion IV, 14, fraccion |, 18, fraccion I, 20, fracciones, lly VI, 21, 22, fracciones II, Il IV, Vy VI, 23, 24,75 y 76 dela
Ley Federal de T yAccesos la ion Publica 47y 48'gel e Ia citada Ley, y Décimo séptimo,
incisos a), b) y ¢) de los Linsamientos de Froteccion de Datos Personales publicados e 30 de sepi 2005; s hace del

usuarie, Iz Polica de Proteccion de Datos Personales del Sistema Integral de Registro del Ejercicio Profesionsl, el cual fue registrado en el
Listado de sistemas de datos personales ante el Instituto Federal de Acceso a la Informacion Fublica (ww.ifal oo M)

Los datos personales que se solicken en €l madulo de contacto o cualquier otro 1ipo de registro ubicado en &l Sistema Integral de Registro del
Ejercicio Profesional de Ia Direccion General de Profesiones, seran aquelios necesarios para:

+ Establecer comunicacion con el usuario come respuesta a una petizion o comentario realizado,
+ Elaborar informes estadisticos
+ Dar seguimiento a los avences institucionales.

La Direc cién General de Profesiones, como responsable de este Sistema de Datos Personales, se compromete al cumplimiento de proteccin
ncorporacion y ratamiento con respecto alos Galos de caracler personal y l ukzarios con confidenciakdad. Para estos efectos, adoptard es
idas nezesarias para evitar su alteracion, pérdida, ratamients o acc 50 no autorizado.

La obtencion y tratamiento automatizado de los datos personales fiene come finalidad la gestion, prestacion, amplacion y mejora de los servicios
50iC 3008 £ £a0a MOMENtD por &l USUAMD, ¥ &0 $U 0350, & Seguimisnto de consutas plantsadas por &l mismo,

4. Selecciona la primera opcion “Registro de titulo y/o grado académico y expediciéon de cédula para
mexicanos con estudios en México”

&« C | & https:/sirepve.sep.gob.mx/validacionelectronica/master.action i
Sistema Integral de Registro
SEP del Ejercicio Profesional

soLicTup ®
Capturar solicitud

* Seleccions el tipo de trémite a realizar

|
JREGISTRO DE TITULO Yi0 GRADO ACADEMICO Y EXPEDICION DE CEDULA PARA MEXICANOS CON ESTUDIOS EN MEXICO |

REGISTRO DE TITULO ViO GRADO ACADEMICO OBTENIDOS EN EL EXTRANJERD VIO FOR EXTRANJEROS
DUPLICADO DE CEDULA PROFESIONAL
e e

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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5. Selecciona la primera opcién “Registro de titulo y expedicion de cédula para mexicanos con estudios
en México, nivel profesional asociado, técnico superior universitario y licenciatura”.

< C' | & https://sirepve.sep.gob.mx/validacionelectronica/mast

.action g

SEP Sistema Integral de Registro

del Ejercicio Profesional

soLIcITUD ®
Capturar solicitud
* Seleccions £ltipo de tramite & reaizar
REGISTRO DE TITULO Y/0 GRADO ACADEMICO Y EXPEDICION DE CEDULA PARA MEXICANOS CON ESTUDIOS EN MEXICO  w
* Seleccione una opcion:
IREG\STRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL PARA MEXICANGS CON ESTUDIOS EN MEXICO, NIVEL PROFESIONAL ASOCIADO, TECNICO, TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO Y LICENCMTIJRAI
6. Daclicen el botdn “Capturar solicitud”
« C' £ https://sirepve.sep.gob.mx/validacionelectronica/ma b
EP Sistema Integral de Registro

del Ejercicio Profesional

soLicuD ®
Capturar solicitud
* Seleccione el tipo de tramite a realizar:
REGISTRO DE TITULO /O GRADO ACADEMICO Y EXPEDICION DE CEDULA PARA MEXICANOS CON ESTUDIOS EN MEXICO
* Seleccione una opeion:

REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL PARA MEXICANGS CON ESTUDIOS EN MEXICO, NIVEL PRO w

Capturar solicitud

Para realizar su captura, deberd contar con la siguiente informacién

NOTA: Sidesconore la clave de la institucion yJo carrers, favor de acudir a la Institucion Educativa donde cursé sus estudios.

7. Clicen “Aceptar”.

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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‘Atencion: Profesionistas con estixios en México

8. A continuacidn, se enlistan los requisitos que debes tomar en cuenta para llevar a cabo el tramite, asi
como los costos a cubrir via bancaria; en el apartado de “Referencias”, deberas capturar la llave de
pago. Es importante destacar que, los campos con asteriscos son obligatorios. De clic en “Siguiente”.
Ingresar la llave de pago que aparece en tu comprobante de pago de derechos de titulo.

ction v E

<« C' | & https://sirepve.sep.gob.mx/validacionelectronica/master.

Sistema Integral de Registro
del Ejercicio Profesional

SEP

soLeTn ®

Datos de |a solicitud | Datos del solicitante  Datos de escolaridad

Datos de solicitud
Tramite: REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL PARA MEXICANOS CON ESTUDIOS EN MEXICO, NIVEL PROFESIONAL ASOCIADO, TECNICO, TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO Y LICENCIATURA Felio:

1.-Gomprobante de cita, Ia ¢ ual podra obtener ingresando a la siquiente pagina www.¢tas 5&p.gob.mx 2

2.-Solictud del trémite correspondiente. 2

3.-Copia certiic ada expedida por el Registro Civil del acta de nacimiento, o certificado de nacionalidad o carta de naturalizacion, segin sea el caso™ v =
4.-Copia de la CURP. v
5.-Gertifiado de estudios de secundaria, cuando se trate de estudios de tips medio superior (nivel técnic o) o de bachilerato cuando se trate de estudios de tipo superior (niveles: t&cnico superior universitario y lzent atura) * ‘ ‘
6.-Certificado de estudios profesionales * 2 7
7-Constancia de lberacién del servicio social realizado en México, sxpedida por la institucion educativa que emita e titulo, v =
&-Acta de examen profesional o consiancia de no ser exigible, “ v
9.-Titulo profesional * ‘

1D.-2 fotografias recientes tamaiio infanti en blanco y negro con fondo, blenco, con retoque en papel mate. e

11 -Comprobante de pago de derechos, con la ¢uots vigente al momento de presentar la soicitud. Bl pago pueds realizarse en cualquier institucion banc aria, mediante la hoja de ayuda. ¢ ¢
12-Cerifizado global de estudios, en case de coniar con éste documento, se suprime |2 presentacién de los Gecumentos marcados en los nimeros 56,7y 8 “

Referencias
* Liave de pago: I o ) I

Costo del tramite Q

« §1120.00 Técnico

= §1120.00 Técnico Superior Universitaric

« §1120.00: Lizenciatura

NOTA: Ademés de lo anterior, tiens que pagar la cantidad de $10.00 (diez pesos) por la compulsa de ¢ada Uno e SUS Gocumentos criginales mismos que le serén entregados al finalizar su trémite.

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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9. Enlaventana siguiente, captura tu CURP, en éste paso el sistema reconocera automaticamente la informacion o

en su defecto, podras ingresarlos de manera manual. Para validar la CURP da clic en la “lupa”.

SEP Sistema Integral de Registro
L del Ejercicio Profesional

SOLICITUD (2]

Datos de la solicitud | | Datos del solicitante | Datos de escolaridad

Profesionista

Datos personales

* CURP: R

* Primer apelido: Segundo apellido: * Nombre{s):

* Lugar de nacimiento: * Fecha de nacimiento. * Género Hombre Mujer
Namicilin

10. Enseguida, verifica los datos obtenidos del Registro Nacional de Poblacién e Identificacién Personal (RENAPO), en
caso de realizar alguna modificacion o captura manual, deberas presentar el soporte legal correspondiente. De clic
en “Aceptar”.

SEP Sistema Inregral de Registro
! del Ejercicio Profesional

soLICITUD ®
Informacién personal

Recuperar datos personales
* CURP: MMMM111111HDFBBC1

&
&

Informacién obtenida de RENAPO

* Primer apelido GUTERREZ
Segundo apelido: GARCIA
* Nombre(s) JORGE ALBERTO
* Fecha de nacimiento 10110/1880
* Género: Hombre @ Wujer
N * Lugar de nacimiento DISTRITO FEDERAL -
* Modificar datos Si@ No

Aceptar  Cancelar

Favor de verificar los datos obtenidos de RENAPO. En caso de modificacitn o captura manual,
debera presentar el soporte legal correspondiente.

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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11. A continuacién, deberas llenar la informacidn concerniente a su direccion. Al capturar el Cédigo Postal, se
desplegara el catalogo del Servicio Postal Mexicano (SEPOMEX) con las colonias que hacen referencia. Ingresa los
datos de la calle, el nimero exterior e interior. De clic en “Aceptar”.

Sistema Integral de Registro

SEP s Ejercicio Profesional

]

Informacion de codigos postales.

Captura direccion

Arez

Se te recuerda anotar correctamente tu numero telefénico con lada; debido a las nuevas disposiciones de

la DGP el correo electrénico que deberas registrar es titulacion@utzmg.edu.mx, este tltimo es de
suma importancia, si pones un correo distinto “NO SE TE RECIBIRA LA SOLICITUD”. Da clic en “Siguiente”.

P cale CARR SANTA CRUZ A SAN ISIDRO NOm. exterior: 45
Estado™ Municipio o Alcaldia™: TLAJOMULCO DE ZUNIGA
Localidad™; TLAJOMULCO DE ZURIGA Lada:
Correo electronico®:  titulacion@utzmg.edu.mx Confirmar correo electrénico*: titulacion@utzmg.edu.mx

12. La siguiente ventana hace referencia a los “Estudios de profesionales”, aqui deberds capturar, a través del
calendario dindmico, la fecha de expedicion de titulo (poner fecha de acta terminacién de estadias), la clave de la
institucién donde curso sus estudios (140226) y la clave de la carrera. De clic en “Enviar”.

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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Datos de la solicitud | Datos del solicitante | Datos de escolaridad

Estudios profesionales

Fecha de terminacion de estudios*: 27/04/2018

Clave de la institucién donde cursaste tus estudios*: 140226 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA ZONA METROPOLITANA DE GUADALAJARA
Clave de carrera™ 509419 S AREA MERCADOTECNIA

La Cédula se expide como TEC. SUP. UNIVER. EN DESARROLLO DE NEGOCIOS AREA MERCADOTECNIA

NOTA: Si desconoces la clave de la institucién y/o carrera, o los datos obtenidos son incorrectos. favor de acudir a la Institucion Educativa donde cursaste tus estudios.
Si no cuentas con la fecha solicitada, ingresa una fecha aproximada

13. Enseguida, el sistema te notificara que la solicitud se envié a su correo electrénico; recordandote que deberas
imprimir y firmar la solicitud por ambos lados. De clic en “Aceptar”.

D Sistema Integral de Registro
SEI del Ejercicio Profesional
SOLICITUD (]

Mensaje &

La solicitud fue enviada a su correo, favor de imprimir 1a presente solicitud por ambos lados.

Aceptar

Regresar Enviar

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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14. A continuacidn, el sistema desplegara su solicitud en formato PDF, recuerda que deberas imprimir el documento o

guardarlo para su posterior impresion. Imprimir a doble cara 3 juegos del documento.

Sistema Integral de Registro

del Ejercicio Profesional

SEP

®

SOLICITUD

Impresion de solicitud

00051796 J

m s

Falio:
SOLICITUD DE REGISTRO DE TiTULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL l

(Licenciatura)

Mexicanos con Estudios en México o rper———r
Nivel: Técnico, Técnico Superior Universitario y Licenciatura

m

DATOS PERSONALES

Apellido paterno: GUTIERREZ
Apellido materno: GARCIA

15. Una vez finalizada la captura del tramite, se te enviard, via correo electrénico, el folio para consultas posteriores.
Ademas, el sistema te recomendara solicitar a la brevedad una cita ante la Direcciéon General de Profesiones, para
llevar a cabo su tramite, deberas dar clic en “CANCELAR”, ya que para las Universidades Tecnoldgicas, dicha cita se
realizara por parte de la Institucidn, por lo que solamente se deberan entregar en el Departamento de Servicios
Escolares los 3 juegos impresos y firmados, junto con los recibos originales de pago de registro de titulo y compulsa

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
diferente.

teléfono 1598-8000 a la

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza ge=menere
* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios HBscolares al

extension 1081.
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Sistema Inregral de Registro
del Ejercicio Profesional

SOLICITUD @

& Mensaje de la pagina https:/sirepvepruesep.gab... @

Para realizar el trémite, deberd solicitar una cita a través de
Internet. ;Solicitar una cita ahora?

Impresion de solicitud [7] Evita que esta pagina cree cuadres de disloge adicionales.

y 1 -
l - }&

m

Cerrar

Campos obligatorios Regresar Mostrar comprobante

16. La solicitud deberd ser debidamente firmada con pluma negra punto medio en el lugar correspondiente, sin salirse
del recuadro, como se muestra en la siguiente imagen.

Términos y condiciones

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que la informacian proporcionada es veridica y que los documentos que acompano son auténticos. Me doy por notificado que de conformidad
con el Articulo 20 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en la Ciudad de México, presentaré documentacion
original si me es requerida. Asl mismo en los términas de lo senalado pnr el an:lculo 60dela Le:,l Federal de Prc-cemrmento Administrativo, la Direccion General de Profesionas, podra

acordar el archivo de mi expediente en caso de que por caugg do. De igual forma, manifiesto gue mientras no informe mi
cambio de cormeo electronico, estoy de acuerdo en gue tod,

FIRMA DEL INTERESADO

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios
Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente.

* Mayor informacion comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la
extension 1081.
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