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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

Objetivo Alcance 

Facilitar al alumno el trámite de solicitud de registro de 

título y expedición de cédula profesional ante la 

Dirección General de Profesiones (DGP). 

Desde el trámite de pago de derechos de titulación, solicitud 

en línea de registro de título en Sistema Integral de Registro 

del Ejercicio Profesional (SIREP) hasta la entrega de 

documentación de titulación a Servicios Escolares. 

 

IMPORTANTE: Antes de iniciar tu registro en línea debes realizar el pago de derechos en cualquier institución 

bancaria del registro de título y expedición de cédula ante la Dirección General de Profesiones, así como la 

compulsa de documentos para la revisión y devolución de los mismos: 

Los formatos para el pago se encuentran en la página de la universidad en el apartado Alumnos -> 

Titulación y deberán ser elegidos y pagados específicamente para el nivel de trámite correspondiente ya 

que de pagar con la cadena equivocada el expediente será regresado por DGP. 

Para continuar con el trámite de registro de título en línea debes tener la siguiente documentación a la mano: 

 Los comprobantes de pagos de derechos de trámites antes mencionados: registro de título y expedición 

de cédula ante la Dirección General de Profesiones y el pago de compulsa de documentos.  

 Tu Clave Única de Registro de Población reciente (CURP), la puedes consultar en: 

https://consultas.curp.gob.mx/ 

 La Clave de la Universidad Tecnológica de la Zona Metropolitana de Guadalajara: 140226 

 La Clave de la carrera que cursaste:  

CLAVE CARRERA DESC. CÉDULA 

621454 COMERCIALIZACIÓN                                                            TEC. SUP. UNIVER. EN COMERCIALIZACIÓN                                                            

620414 DESARROLLO DE NEGOCIOS ÁREA LOGÍSTICA Y TRANSPORTE                          TEC. SUP. UNIVER. EN DESARROLLO DE NEGOCIOS ÁREA LOGÍSTICA Y TRANSPORTE                          

509419 DESARROLLO DE NEGOCIOS ÁREA MERCADOTECNIA                                   TEC. SUP. UNIVER. EN DESARROLLO DE NEGOCIOS ÁREA MERCADOTECNIA                                   

514404 ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA INDUSTRIAL                                       TEC. SUP. UNIVER. EN ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA INDUSTRIAL                                       

122402 ENERGÍAS RENOVABLES ÁREA CALIDAD Y AHORRO DE ENERGÍA                        TEC. SUP. UNIVER. EN ENERGÍAS RENOVABLES ÁREA CALIDAD Y AHORRO DE ENERGÍA                        

122403 ENERGÍAS RENOVABLES ÁREA ENERGÍA SOLAR                                      TEC. SUP. UNIVER. EN ENERGÍAS RENOVABLES ÁREA ENERGÍA SOLAR                                      

516360 INGENIERÍA EN DESARROLLO E INNOVACIÓN EMPRESARIAL                           LICENCIATURA EN INGENIERÍA EN DESARROLLO E INNOVACIÓN EMPRESARIAL                           

120302 INGENIERÍA EN ENERGÍAS RENOVABLES                                           LICENCIATURA EN INGENIERÍA EN ENERGÍAS RENOVABLES                                           

514371 INGENIERÍA EN MECATRÓNICA                          LICENCIATURA EN INGENIERÍA EN MECATRÓNICA                          

520374 
INGENIERÍA EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 
COMUNICACIÓN          

LICENCIATURA EN INGENIERÍA EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN          

https://consultas.curp.gob.mx/
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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

456301 LICENCIATURA EN PROTECCIÓN CIVIL Y EMERGENCIAS LICENCIATURA EN PROTECCIÓN CIVIL Y EMERGENCIAS 

615382 LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO TURÍSTICO LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO TURÍSTICO 

509416 MECATRÓNICA ÁREA SISTEMAS DE MANUFACTURA FLEXIBLE                           TEC. SUP. UNIVER. EN MECATRÓNICA ÁREA SISTEMAS DE MANUFACTURA FLEXIBLE                           

411417 PARAMÉDICO                                                                  TEC. SUP. UNIVER. EN PARAMÉDICO                                                                  

601419 
TECNOLO. DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN ÁREA 
MULTIMEDIA Y COMERCIO ELEC.  

TEC. SUP. UNIVER. EN TECNOLO. DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN ÁREA 
MULTIMEDIA Y COMERCIO ELEC.  

521456 
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUN. ÁREA REDES Y 
TELECOMUNICACIONES      

TEC. SUP. UNIVER. EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUN. ÁREA REDES Y 
TELECOMUNICACIONES      

601408 
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN ÁREA 
SISTEMAS INFORMÁTICOS     

TEC. SUP. UNIVER. EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN ÁREA 
SISTEMAS INFORMÁTICOS     

615424 TURISMO ÁREA HOTELERÍA                                                      TEC. SUP. UNIVER. EN TURISMO ÁREA HOTELERÍA                                                      

 

* Recuerda verificar que los datos de tu solicitud estén correctos, ya que de tener algún error se deberá realizar un 

pago adicional a la DGP de $163.00 por el concepto de corrección a la base de datos. 

PROCEDIMIENTO DE CAPTURA DE SOLICITUD EN LINEA 

1. Ingresa a la siguiente dirección: https://sirepve.sep.gob.mx 

2. Da clic en el botón de “Captura de solicitud”.  

 
3. Cuando termines de leer las políticas de privacidad, dar clic en “Cerrar”. 

 

https://sirepve.sep.gob.mx/
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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

 
 

4. Selecciona la primera opción “Registro de título y/o grado académico y expedición de cédula para 

mexicanos con estudios en México”.
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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

5. Selecciona la primera opción “Registro de título y expedición de cédula para mexicanos con estudios 

en México, nivel profesional asociado, técnico superior universitario y licenciatura”. 

 
6. Da clic en el botón “Capturar solicitud”.  

 
 

 

 

 

 

7. Clic en “Aceptar”. 
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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

 
 

8. A continuación, se enlistan los requisitos que debes tomar en cuenta para llevar a cabo el trámite, así 

como los costos a cubrir vía bancaria; en el apartado de “Referencias”, deberás capturar la llave de 

pago. Es importante destacar que, los campos con asteriscos son obligatorios. De clic en “Siguiente”. 

Ingresar la llave de pago que aparece en tu comprobante de pago de derechos de título. 

 

 
 

 



 

MANUAL  

SOLICITUD DE REGISTRO DE TÍTULO EN LÍNEA 
              MA-R01-02 Ver. F 

 

Página: 

6 de 11 

 

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

9. En la ventana siguiente, captura tu CURP, en éste paso el sistema reconocerá automáticamente la información o 

en su defecto, podrás ingresarlos de manera manual. Para validar la CURP da clic en la “lupa”. 

 

 

10. Enseguida, verifica los datos obtenidos del Registro Nacional de Población e Identificación Personal (RENAPO), en 

caso de realizar alguna modificación o captura manual, deberás presentar el soporte legal correspondiente. De clic 

en “Aceptar”. 
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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

 

 

 

11. A continuación, deberás llenar la información concerniente a su dirección. Al capturar el Código Postal, se 

desplegará el catálogo del Servicio Postal Mexicano (SEPOMEX) con las colonias que hacen referencia. Ingresa los 

datos de la calle, el número exterior e interior. De clic en “Aceptar”.  

 
 

 

 

Se te recuerda anotar correctamente tu número telefónico con lada; debido a las nuevas disposiciones de 

la DGP el correo electrónico que deberás registrar es titulacion@utzmg.edu.mx, este último es de 

suma importancia, si pones un correo distinto “NO SE TE RECIBIRÁ LA SOLICITUD”. Da clic en “Siguiente”.  

 
 

12. La siguiente ventana hace referencia a los “Estudios de profesionales”, aquí deberás capturar, a través del 

calendario dinámico, la fecha de expedición de título (poner fecha de acta terminación de estadías), la clave de la 

institución donde cursó sus estudios (140226) y la clave de la carrera. De clic en “Enviar”.  

mailto:titulacion@utzmg.edu.mx


 

MANUAL  

SOLICITUD DE REGISTRO DE TÍTULO EN LÍNEA 
              MA-R01-02 Ver. F 

 

Página: 

8 de 11 

 

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

 
 

13. Enseguida, el sistema te notificará que la solicitud se envió a su correo electrónico; recordándote que deberás 

imprimir y firmar la solicitud por ambos lados. De clic en “Aceptar”. 
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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

14. A continuación, el sistema desplegará su solicitud en formato PDF, recuerda que deberás imprimir el documento o 

guardarlo para su posterior impresión. Imprimir a doble cara 3 juegos del documento.

 

 

 

 

 

 

15. Una vez finalizada la captura del trámite, se te enviará, vía correo electrónico, el folio para consultas posteriores. 

Además, el sistema te recomendará solicitar a la brevedad una cita ante la Dirección General de Profesiones, para 

llevar a cabo su trámite, deberás dar clic en “CANCELAR”, ya que para las Universidades Tecnológicas, dicha cita se 

realizará por parte de la Institución, por lo que solamente se deberán entregar en el Departamento de Servicios 

Escolares los 3 juegos impresos y firmados, junto con los recibos originales de pago de registro de título y compulsa 
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* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

de documentos.

 
 

 

16. La solicitud deberá ser debidamente firmada con pluma negra punto medio en el lugar correspondiente, sin salirse 

del recuadro, como se muestra en la siguiente imagen. 

 

 

 

 



 

MANUAL  

SOLICITUD DE REGISTRO DE TÍTULO EN LÍNEA 
              MA-R01-02 Ver. F 

 

Página: 

11 de 

11 

 

* En el caso de alumnos con nacionalidad extranjera, favor de comunicarse al Dpto. de Servicios 

Escolares, para asesorarles en el procedimiento ya que se realiza de manera diferente. 

* Mayor información comunicarse al Departamento de Servicios Escolares al teléfono 1598-8000 a la 

extensión 1081. 

 


