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ALTA DE PROYECTOS EN EMPRESAS CON CONVENIO
- ingresar www.utzmg.edu.mx ir al menu de "vinculacion" y hacer clic en el apartado

"estadias SYSEST".

MA-R01-03 Ver. E

fo)
=<
m

€ - C | [I utzmg.edu.mx/home/

OFERTA ACADEMICA NUESTRA UNIVERSIDAD NUEVO INGRESO ALUMNOS DOCENTES TRANSPARENCIA

Somos un Organismo Publico Descentralizado del Po
189.192.132.229/estadia/Default.aspx

- Ingresar con usuario y contrasefia asignados a la empresa por el area de vinculacién
de la UTZMG.

&« C | [1 189.192.132.229/estadia/Defaultaspx ¥ =
Usuario
manuel garcia@utzmg edu m
Password
Si eres una empresa que aln no cuenta con convenio de colaboracién o alumno de esta
institucion que desea hacer su estadia en una empresa que no tenga convenio, favor de
hacer contacto a los teléfonos 15988000 ext 1020,1021,1024, o al correo
vinculacionutzmg@utzmg.edu.mx
ZLona Metropolitana e
Guadalojara i
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4. Ingresar al menu "datos", y verificar la informacion general de la empresa.

« C' # [} 189.192.132.229/estad

Universidad Tecnologica de la Zona Metropolitana de Guadalajara
Sistema de Estadias

Inicio Datos. Proyecto Fechas Salir

Te solicitamos verifiques tus datos, en caso de alguna irregularidad favor de comunicarte con el departamento de servicios escolares.

[sowre o connero |l
T

3- Ingresar al menu de "proyectos" y completar el formulario para realizar el alta de un
proyecto.

n

« C # [} 189.192132229/estad

Idea o actividad para el cual se generara un requerimiento de alumnos

Seleccione Ia hora de entrada de lunes a viermes:
hora inicio
Seleccione la hora de salida de lunes a viernes:
horafin v
Cuantos alumnos desea para el proyecto:
Seleccione cuantos alumnos desea para el proyecto v
Apoyo para ol estudiante:

N
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ALTA DE PROYECTOS EN EMPRESAS SIN CONVENIO

Solicitante envia al correo vinculacion@utzmg.edu.mx con los datos del contacto
en la empresa propuesta (Nombre, cargo, teléfono, extension, pagina web, correo
electronico, etc.).

Coordinador de vinculacion envia correo electrénico al contacto en la empresa con
el borrador del convenio.

La empresa responde correo electrénico con la informacion del convenio.
Vinculacion solicita a rectoria, la impresion y firma de 3 juegos del convenio.

El alumno recaba firma de la empresa en los 3 juegos, deja dos en vinculacion y
uno en la empresa.

Vinculacion solicita por correo electronico al responsable del sistema SYSEST, el
usuario y contrasefia para la empresa.

Se envia por correo al contacto en la empresa, el usuario y contrasefia.

Empresa da de alta el proyecto.
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VALIDACION DE PROYECTOS Y ASIGNACION DE ASESORES ACADEMICOS.

- ingresar www.utzmg.edu.mx ir al menu de "vinculacion" y hacer clic en el apartado
"estadias SYSEST".

€ > C [} utzmg.edumx/home/ Q¥ =

OFERTA ACADEMICA NUESTRA UNIVERSIDAD NUEVO INGRESO ALUMNOS DOCENTES TRANSPARENCIA- VINCULACION

les Corverios
F [3] @ Innovacién Empres SN

. Tecnologias de la Informacién y Comuni g
| a ‘ | ‘ a > teccion Civil y Emergencias - Paramédico
[#] Lic. Gestion y Desarrollo Turistico \é
\X|

Universidad Tecnoldgica de la Zona Metropolitana de Guadalgjara

Poder Eiecutivo del Estado de lalisco cre:

excelencia v

nivel superior con e:

- Ingresar el usuario y contrasefia asignados al coordinador de carrera por el
responsable del SYSEST.

« C' | [ 189.192.132.229/estadia/Default.aspx T =
Usuario
manuel garcia@utzmg.edu. ™
Password
Si eres una empresa que aun no cuenta con convenio de colaboracion o alumno de esta
institucion que desea hacer su estadia en una empresa que no tenga convenio, favor de
hacer contacto a los teléfonos 15988000 ext 1020,1021,1024, o al correo
vinculacionutzmg@utzmg.edu.mx
Zona Metropolitana T
Guadalajora !
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3.-Ingresar al menu “Proyecto” para visualizar los proyectos dados de alta.

UniversidadiTecnologica'della
Sistema

Inicio

Datos v

Proyecio v Fechas v Sali

Validar Proyectos

EGEIETETEN

Proyectos

Horario de

Nimero
de Nombre Empresa Ciclo’ [ Curms | Cugos
proyecto P
LICENCIATURA EN
= H. Ayuntamiento de GESTION Y
452 Tiajomulco de Zuiliga TSU DESARROLLO 2016M 3
TURISTICO
SUITES CARIBE, SA. DE el oo,
as7 CV. (HOTEL TSu oSl 2016M 1 1
GUADALJARA PLAZA) ESARROLL
SUITES CARIBE, SA. DE LN TR EN
459 CV. (HOTEL TSu (SESTIEN Y 2016M 1 1
GUADALJARA PLAZA) e

Apoyo
Lunesa  pgy diante
Viernes
09:00a

15:00 o
09:00a
oo | COMEDOR

09:002

oo, | COMEDOR

Proyecto
valido

NO

Nl Proyecto
NO

Nl Proyecto
NO

Nl Proyecto

Detalles

4.-En la pestaia que se muestre, darle clic en el boton “Proyecto”, para poder ver los
detalles del proyecto y validarlo.

Nimero
de
proyecto

Nombre Empresa

Proyectos

Carrera

Cupos

Horario de

- Cupo:
Ciclo Disponibles Ofertados

LICENCIATURA EN
H. Ayuntamiento de GESTION Y .
Thjomuko de Zufiga | 1oV DESARROLLO 01| 3 3
TURISTICO

nes a
Viernes

09:00 a
15:00

Apoyo

Estudiante

Proyecto

valido sEnlle

T

NO
DEFINIDO

5.-En la pantalla que se muestre podra validar el proyecto seleccionado.

a Zona Metropolitana de Guadalajara

Inicio

Datos v

Proyecto v  Fechas v  Salir

Validar Proyecios.

Detalles del proyecto
452

[efatura de Recreacen

AREA DE ASIGNACION:

Wiro. Tonatiuh Ahvarado Santos.
ASESOR DE ALUMNOS:

32834200 ext. 3210 y 1063
TELEFONO DEL ASESOR:

ACTIVIDADE S A REALIZAR:

TApropiacian del espacio pUDICO. actvidades recreativas. Juega Gon Migo, CAmpamEntos lematicns

El proyecto es valido...

Seleccione si es valido el proyecto.. ~

Regresar Siguiente
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6.- Seleccionar si es valido o no el proyecto seleccionado.

Jefatura de Recreacion

Miro. Tonatiuh Alvarado Santos

32634400 ext. 3210 y 1083

Apropiacién del espacio plblico. actividades recrestivas, jusga con migo. campamentos teméticos

o e

Selecciona si es valido el proyecto

7.- Si el proyecto no es valido, se debera ingresar una breve descripcién del motivo.

Inicio Dalos v Proyeclo w Fechas w Salir

UniversidadiTecnologica’de laZona Metropolitana de Gliadalajara

Sistema de Estadias

Describe brevemente porque no es valido el proyecto y presiona "Guardar".

]
4
Regresar Guardar

8.- Una vez ingresada la descripcion, darle clic en el botén “Guardar” para finalizar la
validacion.

Describe brevemente porque no es valido el proyecto y presiona "Guardar".

DESCRIPCION
_‘ Ed
Regresar

9.- Si el proyecto es valido, ingresar los datos del asesor académico que estara asignado
al proyecto seleccionado.

Inicio Dalos Proyecio v Fechas w Salir

Universidad Tecnologica della Zona Metropolitana de Guadalajaral
Sistema de Estadias

Ingresa los datos del profesor para asignar al proyecto selecci io que se tra a contin

Regresar Guardar
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10- Una vez ingresado los datos hacer clic en el boton “Guardar” para finalizar la
validacion.

Ingresa los datos del profesor para asignar al proyecto seleccionado que se muestra a continuacion:
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PRE-REGISTRO DEL ALUMNO EN SYSEST
1- Ingresar www.utzmg.edu.mx ir al menu de "alumnos" y hacer clic en el apartado

"estadias".

€ - C [} utzmg.edu.mx/home/ Qe =

OFERTA ACADEMICA NUESTRA UNIVERSIDAD NUEVO INGRESO ALUMNOS DOCENTES TRANSPARENCIA  VINCULACION

 Gundokioo

Somos un Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco creado para: Brindar servicios educativos de nivel superior con estandares de excelencia y

2.- Ingresar con usuario y contrasefia de UTSyn asignados por servicios escolares.

€ - C [ 189.192.132.229/estadia/Default.aspx ¥ =
Usuario
manuel garcia@utzmg edu m
Password
Si eres una empresa que aun no cuenta con convenio de colaboracion o alumno de esta
institucion que desea hacer su estadia en una empresa que no tenga convenio, favor de
hacer contacto a los teléfonos 15988000 ext 1020,1021,1024, o al correo
vinculacionutzmg@utzmg.edu.mx
Mo eaZ@i e e
Zona Metropolitana T
Guadalajora !
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3.- El sistema solicitara se verifiqguen los datos personales.

« C i [ localhost:

Universidad Tecnologica de la Zona Metropolitana de Guadalajara
Sistema de Estadias

Incio Daios Registrar estadia Oferta Salir

Datos personales

‘Te solicitamos verifiques tus datos, en caso de alguna i idad favor de i con el

de servicios escolares.

MATRICULA

NOMBRE:

CARRERA:

CORREOQ ELECTRONICOISTTUCIONAL

4.- Verificados los datos hacer clic en el boton "Preregistrar!”

« C # [ localhost

Universidad Tecnologica de laZona Metropolitana de Guadalajara
Sistema de Estadias

Inicio Datos Re

i

estadia Oferta Salir

Solicitud para pre-registrar ¢l proceso de estadia. Favor de revisar tus datos ya que estos se tomaran €n cuenta para fu pre-registro.
En caso de ser i por favor de con el de servicios escolares.

NOMBRE:

CARRERA: LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO TURISTIC

CORREO FLECTRONKCOISTITUCIONAL alejandro velasco@utzmg,edu mx

ING

10A

Una vez revisados tus datos haz click en Pre-registrar.
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5.- Para finalizar el Pre-registro hacer clic en "finalizar" y el sistema enviara a tu correo
institucional una copia del pre-registro.

« cn localhost:

Tu pre-registro concluyé exitosamente. Haz click en Finalizar y te serd enviado un correo electrénico a la direccion que se encuentra
en el apartado de tus datos personales, en el cual se te explicara el procedimiento a seguir a partir de ahora
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REGISTRO FINAL DEL ALUMNO EN SYSEST
1.- Ingresar al sistema SYSEST en la fecha programada y hacer clic en "registrar".

- C A [} localhost

Universidad Tecnologica de la Zona Metropolitana de Guadalajar:

Sistema de Estadias

Inicio Datos. Registrar estadia Oferta Salir

Registro a estadias

A continuacién se te muestra la agenda que tienes para registrar tu estadia. Esta se maneja por carrera-promedio, si esta fuera de hora
y fecha no podrés registrar tu estadia

FECHA APERTURA: 201502
FECHA CIERRE: 201502126
HORA CIERRE: 23.0000

Agenda habilitada

2.- Hacer clic en el menu "Registro de proyectos”, visualizar la oferta de proyectos y
escribir en el cuadro de texto el nUmero de proyecto que deseas registrar.

€ = C fi [)localhost

m

Universidad Tecnologica de Ia Zona Metropolitana de Guadalajara

Sistema de Estadias

Oferta Salir

Registro a estadias

A continuacion se te muestran los proyectos que puedes registrar para hacer tu estadia. Tienes que ingresar el numero de proyecto
donde deseas hacer tu estadia y darle guardar para que se te registre

TURISTICO

Cupes
Disponibles

Cupes Ofertados Horario de Lunes a Viernes Apoyo Estudiante

N NG LICENC 1_‘\nmr+\1;§;r1xé)g Y DESARROLLO 15 10:00a 1800 s W

— NG LICENCIATURA EN ofmox Y DESARROLLO o1SM 09:00817:00 NO

‘ . —— NG LICENCIATURA k;%:;{[lé)(: Y DESARROLLO L5 09:00817:00 s

‘ = o NG LICENCIATURA Ef\;;f:n&\ Y DESARROLLO 15 09008 1700 -
s i NG LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO — 10:00a17:00 s

INGRESA EL NUMERO DE PROYECTO QUE DESEAS
REGISTRAR

Una vez que le des guardar no podras cambiar tu registro.

Detalles
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3.- Si el registro a estadias fue satisfactorio el sistema envia a tu correo el formato
RE-R01-27 asignacién de estadia, el cual se imprime y se recaban las firmas
correspondientes.

« cn localhost:

Tu registro a estadias fue satisfactoriamente.
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ELABORAR CURRICULUM VITAE

1.- Ingresar al link http://saemx166.trabajando.com
2.- Hacer Clic en la imagen Ingresar CV.

& = € [) saemx166.trabajando.com M@ =

| Portal de Empleos
Universidad Tecnolégica

de la Zona Metropolitana de Guadalajara

Inicio  Ofertas de empleo  Practicas  ;Por qué Inscribirse? ;Como Postular?  Contacto

Ingreso de usuarios
Usuario Contraseiia

Encuentra
Aqui tu empleo ! | > -  Entra

Recordar contrasefia Ingresa CV

Seleccione Ciudades [ Buscar |
+) ## Bisqueda Avanzada |ngresa
Ofertas Exclusivas de Empleo CV

Ofertas Exclusivas de Empleo | Ofertas Externas de Empleo | Practicas | Empleo
Publique
=% GRATIS
Fecha  Puesto Organizacién Vacantes Estado — su Aviso
-
22002 BECARIO EN ARE DE MANTENIMIENTO SERVICIO EMPRESARIALES IDEA 1 Jalisco
Pr va Junior DEDAMEX 2 Jalisco  Articulos interés Persona

Como hacer un buen CV
0402 | de Proyect CARBOSIN 2 Jal .
- IS0 EicVes u carta de presentacion ala

hora de buscar trabajo. Por Io mismo, s
muy importante confeccionarlo
adecuadamente y hacer que despierte

n Manteni

ropuerto de Puerto SINTRA 1 Jalisco

3.- Completar el formulario de "registro de usuario” y hacer clic en guardar y continuar.

€« €[4 saemx166.trabajando.com/in

datoy

« =

| Portal de Empleos

Universidad Tecnolégica
de la Zona Metropolitana de Guadalajara

Inicio  Ofertas de empleo  Practicas  ¢Por qué Inscribirse?  ¢Como Postular? ~ Contacto

Ingresa tu curriculum Ingreso de usuarios
Usuario Contrasefia
Registro Inicial

Recordar contrasefia Inaresa V.

Email:* [atumno utzmg@edu mx

Repita Email * [atumno utzmg@edu mx

Contrasefia: *

Repita contrasefia: * g™ Publique
. — GRATIS
Pals:* [mExico v = su Aviso
RF.CJ/CURP " GACM951405
Articulos interés Persona
suscripeion Cémo hacer un buen CV
No deseo recibir ofertas de empleo e informacion laboral. e

hora de buscar trabajo. Por lo mismo, es

No deseo recibir ofertas de cursos yio postgrados. muy importante confeccionarlo

No deseo suscribirme al newsletter, novedades y comunicados. adecuadamente y hacer que despierte
elinterés de quien recluta. No existe un
| He leidoy acepto los Terminos y Condiciones de Servicio* tinico modelo

Leer articulo completo

Campos Obligatorios Vertodos los articulos
Guardar y -

4.- Completar los formularios de "datos de personales”, y hacer clic en "guardar
/modificar datos personales”.
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5.- Completar los formularios de "formacién académica", y hacer clic en "continuar".
6.- Completar los formularios de "experiencias", y hacer clic en "guardar y continuar".
7.- Completar los formularios de "futuro empleo”, y hacer clic en "guardar y continuar".
8.- Hacer clic en el enlace "Ver mi curriculum (CV). para visualizarlo.

€« > C  [1saemx166.trabajando.com/ingresocy/etapa/etapa4 graba

bt
n

| Portal de Empleos
Universidad Tecnolégica
de la Zona Metropolitana de Guadalajara

Alumno UTZMG | Cerrar sesion €3

Inicio  ModificaCV  Ofertas de empleo  Practicas  ¢Por qué Inscribirse?

£Como Postular?  Contacto

Gracias por registrar tu Gurriculum en nuestro Portal de Empleo
Podrés compartir tu CV con las empresas que forman parte de la Comunidad Laboral Lider de Iberoamérica y aumentar fus
oportunidades en el mercado laboral

Compartiendo tu CV permitirds que las empresas puedan acceder a el cuando hagan una bisqueda de un determinado perfi
Haz clik en "Compartir V" para seleccionar ol empresas que quieras que accedan a el

Mitrabajando  Ver mi curriculum (CV)

(5 Tucvesti Completo

Articulos interés Persona
Como hacer un buen CV

EICV es tu carta de presentacion a la
hora de buscar trabajo. Por lo mismo, s
muy importants confeccionarlo
adecuadamente y hacer que despierte
elinterés de quien recluta. No existe un
tinico modelo

9.- Para descargar o imprimir hacer clic en la opcion "Imprimir" o "Exportar CV PDF"

<« € [} saemx166.trabajando.com/mic

L =

' Portal de E 1 Alumno UTZMG | Cerrar sesion €3
ortal de Empleos
Universidad Tecnol6gica

de la Zona Metropolitana de Guadalajara

Inicio  MedificaCV  Ofertas de empleo  Practicas ¢ Por qué Inscribirse?  ;Como Postular?  Contacto

m 4¢ Mis Herramientas
Uttimo Accese : 18/03/22016
Exportar CV PDF
Alumno UTZMG
' Subir foto

@ ik

- £ Mi trabajando

[2) ver mi curriculum (CV

[ Editar mi curriculum
Alumno UTZMG Mis solicitudes

& VerEditar mis datos
R.F.CJCURP: GACM951405 (Extranjero) > Modificar contrasefia
Fecha de Nacimiento: 10/03/1995
Sexo: Masculino © Cerrar sesion
Pais Natal: México
Direccion: Centro, Santa Cruz de las Flores
e 434, Baja en este portal
Ciudad: Tizjomulco
Poblacién: Santa Cruz de Ias Flores
Pais: Macao ; N
Codigo Postal; 44590 Articulos interés Persona
Teléfono Casa: 33 - 123 45678 o At e GV
Teléfono Movil: 33 - 12345678 T

alumn: dumy | m

EI CV es tu carta de presentacion a la
hora de buscar trabajo. Por lo mismo, es
muy impertante confeccionarlo

5.- Si es necesario editar cv ingresar con usuario y contrasefia generados en el punto
tres.

PROCESO DE CAMBIO DE EMPRESA O PROYECTO

1.- Ingresar al sistema SYSEST, seleccionar el menu "solicitud” . y hacer clic en el
apartado "solicitar cambio de empresa”
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Inicio  Datos v Documentacion v Registrar v Oferta v Solicitud v Reportes v Salir

Solicitar cambio de empresa

UniversidadiTecnologica itana'de Guadalajaral

Bienvenido

Mediante este sistema podras hacer tu registro de tramite a estadias, es importante
mencionar que éste proceso se llevara a cabo en dos etapas:
1.-Pre-registro: en este punto pasas a ser candidato a obtener un cupo en alguno de los
proyectos ofertados. Una vez que te pre-registres podras hacer tu registro.
2.-Registro: éste se llevara a cabo en un periodo i por carrera-p . El
promedio se toma del ciclo anterior a las fechas del registro
3.-Solo podras regi en una sola empresa, orate de escoger el proyecto adecuado
para ti.

En la oferta sélo ap: an los proy ylo emp con io vigente, en caso de
que td como alumno quieras el con alguna emp que no esté en la
oferta favor de comunicarte con el departamento de vinculacion.

2.-En la pantalla que se muestre seleccionar el menu “Solicitar” y hacer clic en el
apartado “Solicitud de correccion”.

Inicio Solicitar v Regresar|

Solicitud de correccion

Guodolojor

)na Metropolitana'de!Guadalajara

UniversidadiTecnologica'della

Sistema de Estadias
Bienvenido
Mediante este sistema podras solicitar un ticket de atencion, que deberas imprimir.
Debe ser enla on de carrera y i por rectoria.
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3.- En la lista desplegable seleccionar el tipo de solicitud.

Inicio~ Solictar v Regresar

UniversidadiTecnologica'de la | Metropolitana’deGuadalajara
SIHENEGEIESELES

Elige el tipo de solicitud que d
Seleccione el tipo de solicitud
Seleccione el tipo de solicitud
ALUMNO NO PUDO REGISTRAR SU
EMPRESA NO ACEPTA AL ALUMNO
EMPRESA NO REGISTRO EL ESPACIO
ALUMNO NO ACEPTA LA EMPRESA

4.- En la pantalla que se muestre, agregar una breve descripcién del motivo por el cual
se solicita el cambio de empresa o proyecto.

‘l”z:/m, '

[ gjg\‘g g‘rg‘v
UniversidadiTecnologicaidella’Zona Metropolitana'de Guadalajara
ISistema de Estadias

‘
SOLICITUD: y
Guardar

Inicio Solicitar v Regresar

5.- Para finalizar la solicitud, dale clic en el botén “Guardar”.

DESCRIBE BREVEMENTE EL MOTIVO DE LA
SOLICITUD: P

6.- Una vez finalizado se descargar la solicitud en formato “.pdf’.
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CARTA DE ASIGNACION DEL ALUMNO EN LA EMPRESA

1- Ingresar www.utzmg.edu.mx ir al menu de "alumnos" y hacer clic en el apartado
"estadias".

€ - C [} utzmg.edu.mx/home/ a

b
m

OFERTA ACADEMICA NUESTRA UNIVERSIDAD NUEVO INGRESO ALUMNOS DOCENTES TRANSPARENCIA| VINCULACION

Guodaloiors

Somos un Organismo Publico Descentralizado del Poder Eje
189.192.132.229/estadia/Defaultasox

2.- Ingresar con usuario y contrasefia de UTSyn asignados por servicios escolares.

€ - C [} 189.192.132.229/estadia/Defaultaspx el E
Usuario
manuel.garcia@utzmg. edu.m
Password
Si eres una empresa que aun no cuenta con convenio de colaboracién o alumno de esta
institucion que desea hacer su estadia en una empresa que no tenga convenio, favor de
hacer contacto a los teléfonos 15988000 ext 1020,1021,1024, o al correo
vinculacionutzmg@utzmg.edu.mx
Zona Metropolituna T
Guadalajora !
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3.- Entrar a la pestafia “Reportes” hacer clic en el apartado “Carta de Asignacion”.

Oferta v Reportes v Salir
Cupos Disponibles
Alumno-Empresa (0("" fG )
Carta de Aprobacion EMM

Carta de Asignaci¢ idad Tecnologica'de Ia'Zona Metropolitana de Guadalajara
Sistema de Estadias

BIENVENIDO

Mediante este sistema podras ver los proyectos ofertados por las empresas y reportes
relacionados con el proceso de estadias.

4.- En la pantalla que se muestre, elegir un ciclo del cual se imprimiran las cartas de asignacion
de estadias y hacer clic en el botén “Imprimir”. (Se descargara un archivo .pdf con la
informacion de la carta de asignacion de estadias).

Oferta v Reportes v Salir

Universidadilecnologica'dela’Zona Metropolitana'de Guadalajara
Sistema de Estadias

CARTA DE ASIGNACION DE ESTADIAS

Seieccn_

Nota: Una vez impreso el Registro de asignacion de estadias RE-R01-27, realizar el
siguiente procedimiento:

1. Recabar firmas de servicios escolares y director de carrera.

2. Asistir a entrevista y recabar firma de empresa, la cual debe de indicar si fue
aceptado o no.

3. Ya firmado el registro de asignacion de estadias RE-R01-27, se lleva a la
secretaria académica para que se entreguen 4 oficios de asignacion de Alumno a
Empresa.

4. El alumno debera regresar el oficio de asignaciéon a direccion académica con
acuse de recibido de servicios escolares, coordinacion de carrera y empresa.
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INSCRIPCION DEL ALUMNO AL CURSO DE ESTADIAS EN MOODLE
1.- Ingresar a plataforma Moodle.

E-UTZMG idioma ~ & Mi Tablero de Control v Mis 13 asado como alumno prueba (Salir)

Redes sociales
Thoodle

Ingenieria en' mecatrénica
M7

& USUARIO INGRESADO =)

2.- En el cuadro de texto "buscar", ingresar estadias, afio y cuatrimestre correspondiente
(Ejemplo: 2016M).

E-UTZMG Idioma > @ MiTablerc de Control = 838 Mis Cursos Usted estd ingresado como alumno prueba (Salir)

Profesor: Gerardo Pineda

» Diseno de cursos de Capacitacion RMI 20155

Profesor: ricardo mejia iglesias

% Topicos de Planeacion Urbana y Ambiental JCR 20155

Profesor: Juan Carlos Roman

Todos los cursos

Buscar cursas: Ir _

CALENDARIO

4 Universidad Tecnologica de |a Zona Metropolitana de Guadalajara
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3.- Seleccionar si son estadias de nivel TSU o Ingenieria.

Redes sociales alumno
e
] |

®
a
‘_:_‘ NAVEGACION & # Pagina Principal (home) ) Cursos ) Buscar ) 2016M Buscar cursos: | 2016M n
# Pagina Principal (home) , =
@ Mi hogar (area personal) Resu |tadOS de Ia b USqUeda. 2
8 Paginas del sitio
& Mi perf %» Estadias ING 2016M
@ Cursos rg
Coordinador de estadlas: Victor Hugo Garcia Hernandez Estadias para Ingenieria Mayo-Agosto
o C a de estadias: José i 7 Ca E
ov ADMINISTRACION - Coordinador de estadias: José Antonio Gémez Castellanos
Coordinador de estadias: Manuel de Jesus Ojeda Ponce Categoria: Mecatrénica
& Ajustes de mi perfil
%» Estadias TSU 2016M
>

Coordinador de estadias: HECTOR ANTONIO CARRANZA
MARTINEZ

Coordinador de estadias: José Antonio Gomez Castellanos

Estadias TSU Mayo-Agosto 2016

Categorfa: Mecatrénica

Buscar cursos: | 2016M Ir

4.- Ingresar usuario y contrasefia asignada por el coordinador de Moodle.

5.- Para finalizar hacer clic en el botén inscribirme.

Redes sociales alumno
Thoodles

@
[
\ \\ "\’ ~ e \ < \',
fz'j NAVEGACION = # Pagina Principal (home) Cursos ) Mecatrénica ) EST_ING_2016M ) Inscribirme en este curso Opciones de inscripcion
# Pagina Principal (home) Opciones de inscripcion
@ Mi hogar (area personal)
B Paginas del sitio % Estadias ING 2016M
& Mi perfi

& Curso actua
& EST_ING_2016M Coordinador u{o estadias: Victor Hugo Garcia Hernandez
de e

(]

Estadfas para Ingenieria Mayo-Agosto 2016

1ac

adias: José Antonio Gomez Castellanos
ador de estadias: Manuel de Jesus Ojeda Ponce

@ Cursos

wa .
£X; ADMINISTRACION 2 ¥ Auto-inscripcion (Estudiante)

& Administracion del ¢

0
& Inscribirme en este curso Clave de Desenmascarar
Inscripcion (;# de
@ Ajustes de mi perfil grupo?)
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SEGUIMIENTO DE LA ESTADIA

1.

MANUAL DE ESTADIAS

e Sy

El coordinador de Moodle actualiza fechas para entregas de reporte, cada 15 dias
para nivel Ingenieria y cada 3 semanas para TSU.

El coordinador de Moodle califica con 1 punto cuando el alumno sube su
entregable correspondiente.

El asesor académico califica con 2 a 10 puntos cuando revisa su entregable.

Una vez calificados los entregables, el asesor genera RE-R01-38 carta de
liberacion de reporte de estadia.
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REPORTE-ALUMNO DE ESTADIAS

1- Ingresar www.utzmg.edu.mx ir al menu de "alumnos" y hacer clic en el apartado
"estadias".

€ - C [) utzmg.edu.mx/home/ Q

Pt
|m

OFERTA ACADEMICA NUESTRA UNIVERSIDAD NUEVO INGRESO ALUMNOS DOCENTES “TRANSPARENCIA VINCULACION

v
_ Guodoloioro

Somos un Organismo Publico Descentralizado del P
189.192.132.220/estadia/Defaultaspx

2.- Ingresar con usuario y contrasefia de UTSyn asignados por servicios escolares.

€ - C [ 189.192.132.229/estadia/Defaultaspx el E
Usuario
manuel garcia@utzmg edu m
Password
Si eres una empresa que aun no cuenta con convenio de colaboracion o alumno de esta
institucion que desea hacer su estadia en una empresa que no tenga convenio, favor de
hacer contacto a los teléfonos 15988000 ext 1020,1021,1024, o al correo
vinculacionutzmg@utzmg.edu.mx
N ——————————.
Zona Metropolitana T
Guadalajora !
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1.- Ingresar al menu “Reportes” y hacer clic en el apartado “Reporte Estadia”.

Inicio

Datos v Documentacion v Registrar v

Oferta ~ Solicitud v Reportes v Salir

Reporte Estadia

Encuesta Estadia

\UniversidadiTecnologica de Ia yna Metropolitana’de Guadalajara
Sistema de Estadias

Bienvenido

Mediante este sistema podras hacer tu registro de tramite a estadias, es importante
mencionar que éste proceso se llevara a cabo en dos etapas:
1.-Pre-registro: en este punto pasas a ser candidato a obtener un cupo en alguno de los
proyectos ofertados. Una vez que te pre-registres podras hacer tu registro.
2.-Registro: éste se llevara a cabo en un periodo determinado por carrera-promedio. El
promedio se toma del ciclo anterior a las fechas del registro

3.-Solo podras reg te en una sola P!

N de ger el proy adecuado
para ti.

En la oferta sélo apareceran los proyectos y/o empresas con convenio vigente, en caso de
que ta como alumno quieras concretar el convenio con alguna empresa que no esté en la
oferta favor de comunicarte con el departamento de vinculacion.

2.- En la pantalla se le mostrara el reporte con los apartados que tendra que contestar el alumno.

‘ "‘z'm"

Inicio Reporte ~ Fechas v Regresar

UniversidadiTecnologicade la'Zona Metropolitana de Guadalajara
Sistema de Estadias

REPORTE DE ESTADIA O PRACTICAS PROFESIONALES
A continuacion se te muestra un breve cuestionaro para poder hacer tu reporte de estadia:
Esta cerrado,favor de revisar las fechas para hacer tu reporte de estadias

Pregunta Detalles Completo|
Nombre del proyecto o area en la que realizaste tu estadia. [>]
Escribe a manera de introduccion, la empresa donde realizaste tu
estadia, asi como el propésito de tu trabajo. o
Describe el area productiva donde realizaste tu estadia. [}
Cuales fueron los objetivos del proyecto o actividades que o
realizaste. B

3.- Para poder responder cada uno de los apartados, dar clic en el botén “Responder”.

Pregunta Detalles Completo

Nombre del proyecto o area en la que realiza— (%]

4.-Escribir la respuesta en el cuadro de texto "Respuesta" y hacer clic en guardar, una vez guardada no
podras realizar ninguna modificacion.

Contesta la pregunta seleccionada, una vez que la guardes no podras modificar la respuesta.

NOMBRE DEL PROYECTO O AREA EN LA QUE REALTZASTE TU ESTADIA.

RESPUESTA: ‘

) [EET

5.- Una vez contestadas todas las preguntas del reporte, se te mostrara un boton “Imprimir” en la parte
inferior de la pantalla, para que imprimas tu reporte de estadias.
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Guadalojara
CARTA DE LIBERACION DE ESTADIA Y EVALUACION EMPRESA-ALUMNO

- Ingresar www.utzmg.edu.mx ir al menua de "vinculacion" y hacer clic en el apartado
"estadias SYSEST".
o8+ —

€ - C [} utzmg.edumx/home/

OFERTA ACADEMICA NUESTRA UNIVERSIDAD NUEVO INGRESO ALUMNOS

s
_Guodolojoro

Ing Tecnologias de la Informacién y Comuni

= et d’P I a ‘ l I ‘ a -& Lic. Proteccién Civil y Emergencias - Paramedlco i
(] Lic. Gesti6n y Desarrollo Turistico =

Somos un Organismo Piblic

18010 120 220/actadia /Natanlt

Ingresar con usuario y contrasena aS|gnados a Ia empresa por el area de V|ncuIaC|on
de la UTZMG.

<
b
n

»

€« C | [1 189.192.132.229/estadia/Defaultaspx

Usuario
manuel. garcia@utzmg.edu.m

Password

Si eres una empresa que aun no cuenta con convenio de colaboracién o alumno de esta
institucién que desea hacer su estadia en una empresa que no tenga convenio, favor de
hacer contacto a los teléfonos 15988000 ext 1020,1021,1024, o al correo
vinculacionutzmg@utzmg.edu.mx

Zona Metropo il.unn d
Guadolajora |
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3.- Ingresar al menu “Evaluar” y hacer clic en el apartado “Evaluacion alumno”.

(Universidad Tecnologica delaZona Metropolitana de Guadalajar:
ma de Estadias

Inicio

Estimadas empresas vinculadas, les damos la bienvenida [Stermd automatizado de estadias
SYSEST

La estadia cs una experiencia de aprendizaje donde ¢l alumno desarrolla un proyecto aportando soluciones a problemas o necesidades reales.
mediante su aportacién tecnolégica a la empresa o institucién en la que trabaja y a la puesta en practica de sus conocimientos, habilidades y
destrezas propias del perfil profesional de cada carrera.

Mediante este sistema podrés registrar fus proyectos para estadias. es importante mencionar que éste proceso se llevard a cabo de la siguicnte
manera:

1.-Registraras los proyectos que ofertaras por nivel y carrera a los alumnos de esta institucion, en el apartado de proyecto/registrar proyecto.
2.-Nada mas podras registrar un proyecto por carrera y hasta un total de 3 alumnos por proyecto requerido.

3.-Podras ver los proyectos que ofertaras en ¢l apartado proyecto/ver proyectos: En esta te aparecerdn todos tus proyectos que has ofertado, asi
como los cupos disponibles que quedan para cada proyesto
Por favor de registrar sus solicitudes en este sistema, con ¢l usuario y contraseiia que ¢l drea de Vinculacién les envié a los contactos de cada
empresa vinculada.

Si eres una empresa que aun no cuenta con convenio de colaboracién, favor de hacer contacto a los teléfonos 15988000 ext 1020,1021,1024, o al
correo vinculacionutzmg@utzmg.edu.mx

4.-De la lista que se muestra de alumnos registrados a la empresa, hacer clic en el botén
“Evaluar”, para realizar la evaluacién del alumno seleccionado.

Nombre Alumno Nivel Carrera Carrera Ciclo Detalles Carta de liberacién Subir Carta de Liberacién Enalacin

Completa

INGENIERIA 01 , .
nombre_alumno MECATRONICA TSU 20158 @

5.-Contestar el formulario del alumno correspondiente y hacer clic en le botén "guardar”.

Universidad Lecnologica dée laZonaMetropolitana de Guadalajara’
Sistema de Estadias
Imao Evaluar v Fechs B Regresar
Evaluacion de la estadia

A continuacion se te muestra un breve cuestionario para la evaluacion del alumno(a):

nombre_alumno

mummammunmmuuma-mucw funcién || Seleccione respuesta v |
que desempefia /o al puesto’

451 conaciiento y habdad porparte de akimma de TSU o ingenieria, en f manef del quipo Tlacclons eapuneia’s
maquinania y heramientas de trabajo para desempediar sus aciividades lo considera? |

de ¥
nunez en los proyectos asignados?

La creatividad e Innovaciin para proponer mejoras a los procesos de 1a empresa por parte del alumno de
TSU o Ingeneria, los considera

L y . los.
valora:

4E1grado de los alumnos de TSU o Ingeniera para poder akanzar un Mefor puesto en su empresa de
acuerdo a su nivel académico?

los productivo y social? Seloccione 1
En general ,Como calfica el trabajo de desempefiaron los alumnos de TSU o ingenieria, en su empresa? | Seleccione respuesta v
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6.- Contestada la encuesta hacer clic en el botén “Imprimir”, para generar el formato sugerido
de carta de liberacion de estadias.

Nombre Alumno Nivel Carrera Carrera Ciclo Detalles Carta de liberacién Subir Carta de Liberacion

ompie
INGENIERIA So1%

7.- Una vez generado el formato de carta de liberacion, antes de hacer clic en el botén
"imprimir" se debera ingresar en los cuadros de texto el nombre y puesto de la persona
autorizada por parte de la empresa para firmar el documento.

Para imprimir el machote de la carta de liberacion de estadias, llenar los campos sefialados y dale clic en el boton "Imprimir""

Usar hoja membretada de la empresa, que incluya registro de la misma.

* NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA O DE LA EMPRESA: |
= PUESTO: |

nombre_alumno

Imprimir Represar

8.-Un vez impresa la carta en hoja membretada y firmada por el responsable, la empresa

debera escanear y subir el archivo en formato jpg, jpeg o png al SYSEST haciendo clic en el
botén “Subir”.

Nombre Alumno Nivel Carrera Carrera Ciclo Detalles

Carta de liberacién Subir Carta de Liberacién E‘fahl“i'm
Completa

INGENIERIA o

ropolitana de Guadalajar:

Inicio Evaluxr v Fechas B Regresar

Evaluacion de la estadia
Para subir la carta de liberacion de estadias, tiene que estar escancada con firma del responsable del drea o de la empresa.
Aqui podras subir la carta de liberacion de estadias del alumno...(Archivos en formato: .jpg, jpeg, .pug)

nombre_alumno

Choose File No file chosen
sorcen (N

Regresar
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ENCUESTA DE SATISFACCION DE ESTADIAS

1.-Ingresar al sistema SYSEST ir al menu “Reportes” y hacer clic en el apartado “Encuesta

Estadia”.

Universidad Tecnologica de la'Zona Metropolitana de Guadalajars

Sistema de Estadias

OBl D Docmaiie  Regitx

Bienvenido
Mediante este sistema podras hacer tu registro de trimite a estadias, es importante mencionar que éste proceso se llevard a cabo en dos etapas:

1.-Pre-registro: en este punto pasas a ser candidato a obtener un cupo en alguno de los proyectos ofertados. Una vez que te pre-registres podras
hacer tu registro.

2 Registro: éste se llevara a cabo en un periodo determinado por carrera-promedio. El promedio se toma del ciclo anterior a las fechas del registro
3.-Solo podris registrarte en una sola empresa, cerciorate de escoger el proyecto adecuado para ti.

En la oferta sélo aparecerin los proyectos y/'o empresas con convenio vigente, én caso de que ti como alumno quicras concretar ¢l convenio con
alguna empresa que no esté en la oferta favor de con ¢l dep v &

7

2.-En la pantalla que se muestre, ir al menu “Encuesta” y hacer clic en el apartado “Encuesta de

satisfaccion”.

Universidad Tecnologica de la Zona Metropolitana de Guadalajara

Sistema de Estadia

Regresar

Encuesta de 5
Saisfacien LY
Mediante este sistema podras hacer tu encuesta de satisfaccion de estadia.

En la pestaiia “Encuesia”, apartado "Encuesta de satisfaccion”
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2.- Completar los formularios y hacer clic en el botén guardar”.

Gl

Universidad Lecnologica de la Zona Metropolitana de Guadalajara
Sistema de Estadias

e T ————

Situacion laboral

Datos de la empresa donde laboras

ENTREVISTA POR TU
CUENTA

BOLSA DE
AMGOS O
&Como conseguiste el trabajo? TRABAIO UTZMG FAMILIARES

EsTapia

o< |

Nombre de la empresa:

Direccién (calle y namero):

Colonia | Poblacién:

Cedigo Postal:

Municipio:

Estado:

Teléfonos yio Fax:

Para finalizar la encuesta dale clic en "Guardar".

T —
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MEMORIA TECNICA Y PRESENTACION DEL PROYECTO DE ESTADIA

e El alumno integrard su memoria técnica, de acuerdo a los 6 entregables que se piden en el
curso de estadia en Moodle. (Este punto Unicamente es entregado por alumnos de nivel
Ingenieria).

e Los coordinadores de carrera asignan fechas y horarios para presentar proyectos la ultima
semana del cuatrimestre.

e Una vez presentado el proyecto, el alumno entrega su CD serigrafiado (Conteniendo en PDF:
oficio de asignacion, reporte final de estadia, carta de liberacidon de la empresa, carta de
liberacion de reporte por parte del asesor académico) al coordinador de estadias.

e Se entrega el CD por oficio firmado por el coordinador de carrera y al area de biblioteca.
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